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Einleitung/Ansprechpartner/-innen

Mit dieser Handreichung gibt die AEWB vertiefende Informationen zu den Fordergrundsatzen
sowie Hinweise zum Projektablauf und zur Projektorganisation. Bitte lesen Sie diese Handrei-
chung sorgfaltig, Sie finden hier viele wertvolle Informationen fur die Durchfuhrung lhrer Pro-
jekte.

Sollten sich im Projektverlauf organisatorische Fragen ergeben, wenden Sie sich bitte an
o Mareike Hofer-Knopp (seg@aewb-nds.de, Durchwahl -352) oder
e Olufemi Akinyo (seg@aewb-nds.de, Durchwahl -361).
e Lisa Golitsch (seg@aewb-nds.de, Durchwahl -346)

Allgemeine und inhaltliche Fragen beantwortet lhnen
e Christine Kruse (kruse@aewb-nds.de, Durchwahl -351).

Fur zuwendungsrechtliche Fragen wenden Sie sich bitte an
e Rosemarie Leinweber (leinweber@aewb-nds.de, Durchwahl -326).

A: Vertiefende Informationen zu Foérdergrundsatzen, Projekt-
ablauf und -organisation

1) Kursart
Die Fordergrundsatze unterscheiden zwischen verschiedenen Kursarten:

e Niedrigschwellige / Basissprachkurse:
Kurse fir Teilnehmende, die vorher noch keinen Sprachkurs absolviert haben;
thematischer oder zielgruppenspezifischer Fokus (z.B. Frauenkurse) ist mog-
lich

e Vertiefungssprachkurse:

o Kurse fur Teilnehmende, die vorher bereits einen oder mehrere Sprachkurse
absolviert haben (Basissprachkurse, andere landesgeférderte Sprachkurse
oder sonstige Kurse)

0 Kurse bis Sprachniveau B2

0 Thematische und zielgruppenspezifische Schwerpunktsetzung ist mdglich (z.B.
Frauenkurse, Kurse mit Kinderbetreuung, Einbeziehung von Elementen zur kul-
turellen Bildung, politischen Bildung, Medienbildung, Arbeitsmarktintegration
oder Ausbildungsbegleitung).

o Einstufungstest vor Kursbeginn ist obligatorisch

Sprachprufung und Zertifizierung des Sprachstands sind obligatorisch

o
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¢ Intensivsprachkurse
o Sprachkurse fir hdher Qualifizierte mit Hochschulzugang
0 Zielsprachniveau C1
o Einstufungstest vor Kursbeginn ist obligatorisch
o Sprachprufung und Zertifizierung des Sprachstands sind obligatorisch

Hochstfordersumme: 78 Euro pro USTD
Stundenumfang pro Kurs: 50 bis 500, flexibel mit Einzelantrag festzulegen

(Beispielhafte Hochstfordersummen: 50 USTD = 3.900 Euro; 100 USTD = 7.800 Euro;
300 USTD = 23.400 Euro; 500 USTD = 39.000 Euro)

Wenn per Einzelantrag angefragte und zugeteilte MafRnahmen nicht zustande kommen,
kann stattdessen auch der Selbstzahlerbeitrag fir die Integrationskursteilnahme geférdert
werden (Individualférderung, vgl. Abschnitt 9 der Fordergrundsatze). Bitte beachten Sie
dazu die Informationen in Abschnitt B dieser Handreichung.

2) Zielgruppe

Die Sprachkurse richten sich an Geflichtete, unabhangig vom rechtlichen Status, die nicht
zur Teilnahme an einem Integrationskurs, einem berufsbezogenen Sprachkurs (DeuFéV)
oder einem anderen Sprachfdrderangebot des Bundesamtes fur Migration und Flichtlinge
berechtigt oder verpflichtet sind. Entscheidend ist hier, ob eine Verpflichtung/Berechtigung
ausgestellt wurde. Wer zwar grundsatzlich die Kriterien erfillt, um eine Verpflichtung/Be-
rechtigung zu erhalten, aber aktuell keine erhalten hat, kann an einem SEG-Kurs teilneh-
men. Kurstrager, die Zugriff auf Datenbanken bzgl. dieser Verpflichtungen haben, missen
diese nutzen, um das Vorliegen einer entsprechenden Berechtigung oder Verpflichtung
auszuschlie3en. Ansonsten muss die Berechtigung oder Verpflichtung durch eine ent-
sprechende Erkléarung der potenziellen Teilnehmenden ausgeschlossen werden. Einen
mehrsprachigen Vordruck stellt die AEWB zur Verfiigung. Eine Mal3nahme kann trotz
Vorliegens einer Verpflichtung/Berechtigung besucht werden, wenn bei den ge-
nannten Kursen des Bundesamtes fir Migration und Flichtlinge mit einer Wartezeit
langer als drei Monate zu rechnen ist. Dies ist ebenfalls durch die oben genannte Er-
klarung zu bestatigen.

Teilnehmende koénnen (nach erneuter Prifung etwaiger Integrationskursberechtigungen
oder -verpflichtungen) in Folgekurse wiederaufgenommen werden. Zudem kénnen die
Maf3nahmen individuell nach den regionalen Bedarfen geplant und umgesetzt werden und
sich auch an schulpflichtige Teilnehmende wenden, um schul- bzw. ausbildungsbeglei-
tende Kursangebote zu ermdglichen. Eine Teilnahme von EU-Blrgern ist ausgeschlos-
sen. Ausnahmen sind bereits eingeburgerte Personen mit einem deutschen Pass. Mal3-
geblich ist hier das Vorliegen eines Fluchthintergrundes.
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3) Teilnehmendenzahl

Die Mindestteilnehmendenzahl betragt 15 Personen. Ausnahmen sind nur in begriindeten
Einzelfallen méglich und bedtrfen der Zustimmung durch die AEWB. Dies betrifft z.B. Situ-
ationen im landlichen Raum, Schwankungen der Teilnehmendenzahlen im Kursverlauf, Be-
schrénkung der raumlichen Kapazitat, reine Frauenkurse etc. Um die gewiinschte Teilneh-
mendenzahl zu erreichen und die Fahrten zum/vom Kursort fir Teilnehmende im landlichen
Raum und/oder an Orten, an denen der 6ffentliche Nahverkehr nicht ausreichend vorhan-
den ist zu ermdglichen, koénnen und sollen individuelle Losungen, wie die Bereitstellung von
Sammeltaxis, Fahrgemeinschaften, Leihfahrrader etc. genutzt werden. Die Finanzierung ist
im Rahmen der Richtlinie (unter ,Fahrtkosten®) forderfahig.

4) Kurskonzept

Die formalen Vorgaben zum didaktisch-methodischen Konzept finden sich in den Forder-
grundsatzen. Die im Antrag beschriebene Konzeption muss schliissig und der dort spezi-
fizierten Zielgruppe angemessen sein. Im Konzept sollen auch besondere Bedarfe (z.B.
Alphabetisierung, Kurse fur Frauen) oder Kursformate (z.B. berufsbegleitende Kurse,
Kombinationen mit berufsbildenden Mafnahmen) erlautert werden.

Explizit begrif3t werden Formate fur besondere Bedarfe und Gruppen, die Uber die Re-
gelangebote des BAMF nicht erreicht werden, wie zum Beispiel niedrigschwellige Kurse
fur Mtter mit kleinen Kindern oder Kurse fur Berufstatige. Kursumféange und -zeiten (z.B.
bei Berufstatigenkursen am Abend) kénnen und sollen den Bedarfen der Teilnehmenden
angepasst werden und sind im Kurskonzept zu erlautern.

5) Sprachlicher Einstufungstest
In Vertiefungs- und Intensivkursen missen vor Kursbeginn Einstufungstests bzgl. des
Sprachniveaus mit den Teilnehmenden durchgefihrt werden. Diese sind im Rahmen der
Richtlinie férderfahig.

6) Kompetenzfeststellung

Eine Kompetenzfeststellung ist in allen Teilprogrammen maglich und férderfahig. Es wer-
den keine Vorgaben zum Verfahren gemacht, jedoch sollen bereits durchgefiihrte Kom-
petenzfeststellungsverfahren miteinbezogen werden. Die Ergebnisse der Kompetenzfest-
stellung sind in einem aussagekréftigen Zertifikat oder Gutachten zu dokumentieren und
sollen mit einer Empfehlung versehen werden. Sofernim Sinne einer besseren Koordinie-
rung der Sprachforderung vor Ort ein Austausch der Ergebnisse der Kompetenzfeststel-
lung vorgenommen werden sollte, missen datenschutzrechtliche Belange beachtet wer-
den.

7) Datenerhebung (Bildungsclearing und Online-Erhebung)
Mit allen Teilnehmenden muss ein Bildungsclearing durchgefiihrt werden, das statisti-
schen Zwecken der Landesregierung dient. Dies umfasst die Feststellung (hoch-)schuli-
scher und beruflicher Bildung sowie der Sprachkenntnisse. Die AEWB stellt daftir einen
Fragebogen in unterschiedlichen Sprachfassungen zur Verfigung. Der Kurstrager stellt

sicher, dass alle Teilnehmenden die Fragebdgen vollstdndig ausfillen, und Gbermittelt die
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Bodgen zeitnah nach Durchfihrung der Befragung des jeweiligen Kurses per E-Mail
(seg@aewb-nds.de) an die AEWB.

Zusatzlich zur Befragung der Teilnehmenden muss der Kurstréager einige Fragen zum
Kursverlauf beantworten. Der Fragebogen dazu ist online unter http://onlinebefra-
gung.aewb-nds.de/ zuganglich.

8) Berichte tber den Projektverlauf
Die AEWB ist verpflichtet, die Landesregierung bei Bedarf kurzfristig iber den Projektver-
lauf zu informieren, und bittet daher alle Beteiligten, entsprechende Fragen zeitnah zu
beantworten.

9) Zertifizierung
In der Regel sollen die Sprachkurse mit einem Zertifikat entsprechend dem Europaischen
Referenzrahmen beendet werden. Wenn ein solches Niveau nicht erreicht wird, ist den
Teilnehmenden eine Bescheinigung Uber die Teilnahme an dem Sprachkurs und Uber die
Lerninhalte auszustellen. In Vertiefungs- und Intensivkursen sind Sprachprifungen obli-
gatorisch.

10) Kooperationen

Die Zusammenarbeit mit regionalen Kooperationspartnern (z.B. Migrant*innenverbanden,
Kammern, Arbeitgeberverbanden, Unternehmen) ist ausdricklich mdglich. Der Antrag-
steller muss allerdings immer eine nach dem NEBG anerkannte Erwachsenenbildungs-
einrichtung sein. Ein Kooperationsvertrag, in dem die Aufgaben, der jeweilige Umfangund
die padagogische Verantwortung (diese muss bei der Erwachsenenbildungseinrichtung
liegen) festgelegt sind, muss dem Antrag beigefuigt werden, sofern Mittel an den Koope-
rationspartner weitergeleitet werden sollen.

11) Qualifikation der Lehrenden
Es liegt im Ermessen der anerkannten und damit regelmaRig qualitatstestierten Erwach-
senenbildungseinrichtungen (88 3 und 10 NEBG), angemessen qualifiziertes Lehrperso-
nal einzusetzen. Die Qualifikation des eingesetzten Personals ist im Einzelantrag darzu-
stellen. Informationen zu zukinftig geplanten Dozentenqualifizierungen entnehmen Sie
bitte dem Fortbildungsprogramm der AEWB.

12) Kursverteilung
Das verfligbare Budget wird durch einen vom MWK festgelegten Verteilungsschlissel auf
die Gebietskorperschaften (GK) verteilt. Uber den Zuschlag wird fir jede GK gesondert
entschieden. Liegen in einer GK Sammelantrage fir mehr als die zur Verfiigung stehen-
den Unterrichtsstunden vor, werden die folgenden Kriterien bei der Verteilung angelegt:

1. Verteilung nach Saulen.
2. Regionale Verteilung innerhalb der GK.
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3. GleichmaRige Verteilung auf die antragstellenden Einrichtungen innerhalb der
Saulen.
4. Erfahrung der Tréger aus vorherigen Férderprogrammen.

Im Sinne der Teilnehmenden wird empfohlen, fir Kleinst- und Restkontingente Koopera-
tionen mit anderen Tragern einzugehen, um bei Bedarf langere Kurse einrichten zu kon-
nen.

13) Antragsstichtage und Zeitplan

Sammelantrage zur Durchfihrung von Kursen missen fir SEG-Flex 2024 bis zum
15.04.2024 eingereicht werden.

Nach Erhalt des Zuwendungsbescheids kénnen die Einzelmalinahmen beantragt wer-
den. Ein Einzelantrag ist spatestens vier Wochen vor geplantem Kursbeginn zu stellen.
Die MalRnahmen miuissen bis spatestens 31.12.2025 abgeschlossen sein. Der genaue
Abschlusszeitpunkt richtet sich nach dem Einzelantrag und wird mit der Bewilligung
festgelegt.

14) Projektablauf

Der Sammelantrag zur Kursdurchfiihrung wird bis spatestens 15.04.2024 eingereicht,
danach entscheidet die AEWB Uber die Verteilung und erstellt Zuwendungsbescheide,
die Antragsteller senden die Formulare zum Rechtsbehelfsverzicht, zum Vorsteuerab-
zug und zum Mal3nahmebeginn zuriick.

Spatestens vier Wochen vor geplantem Kursbeginn reichen die Trager den ausgefull-
ten Einzelantragsbogen (als Excel-Datei und als PDF-Datei inkl. Unterschrift) sowie
das Kurskonzept (als PDF) elektronisch bei der AEWB (seg@aewb-nds.de) ein. Die
AEWSB prift und bewilligt die Einzelantrage, stellt das entsprechend vorausgefiillte Ab-
rechnungsformular zur Verfliigung und vergibt eine Kursidentifikationsnummer, die bei
jeglicher Korrespondenz bzgl. des jeweiligen Kurses angegeben werden muss.

Im Kursverlauf fillen die Trager das Kursbuch (Anlage) aus und senden es unmittelbar
nach Kursabschluss per E-Mail oder Post (in Kopie) an die AEWB. Die Trager kommen
zudem ihrer Berichtspflicht bzgl. des Bildungsclearings / der Online-Erhebung nach.
Kann eine MalRnahme nicht wie geplant umgesetzt werden, kdnnen stattdessen Mittel
zur Individualférderung der Teilnahme an Integrationskursen beantragt werden (Details
unten). Sollen auch keine Mittel zur Individualférderung beantragt werden, ist der Tra-
ger verpflichtet, dies der AEWB unverziiglich per E-Mail (seg@aewb-nds.de) zu mel-
den. Die Mittel werden dann nach Mdéglichkeit innerhalb der Gebietskdrperschaft an
andere Einrichtungen vergeben.

Die Tréager fordern mithilfe des entsprechenden Formulars im Laufe des Projekts nach
Bedarf Mittel bei der AEWB an. Bitte beachten Sie unbedingt die Hinweise zum Mitte-
labruf im Zuwendungsbescheid, insb. den Termin zum letztmdglichen Mittelabruf (kann
vor Projektabschluss liegen) sowie die Verfligbarkeit von Gibertragenen Haushaltsmit-
teln. Ein Mittelabruf mit dem Verwendungsnachweis ist nicht mdglich.
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e Vorlage des Verwendungsnachweises inkl. Abrechnungsformular und aller weiteren
Anlagen (vgl. Zuwendungsbescheid) unverzuglich bis spatestens sechs Monate nach
Abschluss der MalRBnahme per Post. Der Restmittelabruf kann nicht im Rahmen des
Verwendungsnachweises erfolgen, alle bendtigten Mittel mussen wahrend des Durch-
fuhrungszeitraumes der einzelnen Mal3nahme abgerufen werden.

e Dokumentationspflicht: Alle Originalbelege sowie ggf. abgeschlossene Kooperations-
vereinbarungen sind fur eine Einsichtnahme vor Ort bereit zu halten und nach Vorlage
des Verwendungsnachweises noch mindestens funf weitere Jahre aufzubewahren.

15) Hinweise auf die Landesforderung

In Informationsmaterialien fur Dritte und in anderen Publikationen, Veranstaltungsver-
zeichnissen etc. ist obligatorisch in geeigneter Form auf die Férderung des Niederséchsi-
schen Ministeriums fur Wissenschaft und Kultur hinzuweisen, z.B. durch den Hinweis ,,Ge-
fordert durch das Niedersachsische Ministerium fir Wissenschaft und Kultur®. Dafir ist die
entsprechende Wort-Bild-Marke des Ministeriums zu verwenden. Das Logo und die Hin-
weise zur Verwendung werden den Einrichtungen mit Zusendung des Zuwendungsbe-
scheids zusatzlich per E-Mail zugeschickt.

16) Hinweise zur Erstellung des Verwendungsnachweises
Der Verwendungsnachweis setzt sich zusammen aus:

- Vordruck Verwendungsnachweis

- Anlage 1 zum Verwendungsnachweis

- Abrechnungsformular je Einzelmafinahme
- Sachbericht

- Kursbiicher

- Datenerhebung (Bildungsclearings)

Den Vordruck zum Verwendungsnachweis sowie die Anlage 1 finden Sie auf der Website des
Landes unter: https://e-forms.niedersachsen.de/formulare/zuwendungsrecht/

Die Vorlagen zum Kursbuch, Leitfaden Sachbericht und Bildungsclearing finden Sie auf der
Website der AEWB unter den jeweiligen Programmen unter: https://www.aewb-nds.de/the-
men/migration-integration/

e Prinzip: ein Verwendungsnachweis (VN) pro Zuwendungsbescheid (nicht pro Einzel-
mafnahme)

e Bitte reichen Sie die Abrechnungen der EinzelmaRnahmen mit dem VN ein. Die Ab-
rechnungsformulare werden Ihnen jeweils mit Bewilligung der EinzelmafRnahmen und
Zusendung der Kurs-1Ds zur Verfligung gestellt

e Punkt,2.2 Ausgaben” im Hauptvordruck muss nicht ausgefullt werden, da die Gegen-
Uberstellung der geplanten und der tatsachlichen Ausgaben sich jeweils aus den Ab-
rechnungen der Einzelmal3nahmen ergibt
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e Fristen: der VN ist spatestens 6 Monate nach Abschluss der letzten Einzelmal3nahme

einzureichen

e Hinweis: um Zinszahlungen zu vermeiden, sollten Sie zu viel abgerufene Mittel spates-
tens 2 Monate nach Ende der letzten Einzelmal3nahme zurlickerstatten (nicht auf Pri-

fung des VN durch die AEWB warten)

Bitte beachten Sie die Hinweise im Zuwendungsbescheid sowie in den Anlagen (AN-

Best-P bzw. ANBest-GK)

Hinweise zum Ausfillen der Anlage 1 (Beispiel):

X Einfacher Verwendungsnachweis nach Nr. 6.6 ANBest-P

Anlage 1

zum Verwendungsnachweis vom

Verwendungsnachweis Nr. 5.3 ANBest-Gk Datu
O 9 atm 21.08.2024
Darstellung der Eil und Ausgab p der Gliederung des Fi i gSF in zeitli i ge in i
ZahlenmaBiger Nachweis ohne Vorlage von Belegen
Von den Einnahmen sind eingegangen: An Ausgaben wurden geleistet:
Gesamibetrag der Einnahmen Gesamibetrag der Ausgaben
Manat!Jahr Herkunft des Einnahman nach Monatsende: Monat/Jahr Zwack der Ausgaben nach Monatsende
-EUR -
11/2023 Mittelabruf AEWB 31.200,00 [ 06-12/2023 | UKR-2_XX_VHS_01 15.600,00
03/2024 Mittelabruf AEWB 27.300,00 | 12/23-04/24 | UKR-2_XX_VHS_02 31.200,00
05/2024 Mittelabruf AEWB 11.700,00 | 01/24-06/24 | UKR-2_XX_VHS_03 23.400,00
040_015 F T
102001 Dchnrag 70.200,.00 D Ubertrag 70.200,00
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B: Informationen zur Individualférderung

Wenn geplante SEG-Flex 2014 - MalRnahmen nicht zustande kommen, kénnen die Mittel
genutzt werden, um der Zielgruppe der MalRnahmen die Teilnahme an Integrationskursen
zu ermoglichen. Die Integrationskurse mussen in den fur die SEG-Flex 2014 - Kurse vor-
gesehenen Zeitraumen begonnen und abgeschlossen werden.

Forderfahige Kosten:
e Pauschalbetrag pro tber die Individualférderung finanziertem TN pro Stunde:
0 4,40 Euro bei insgesamt bis zu 15 TN im Integrationskurs
o 2,30 Euro fur alle weiteren Teilnehmenden

e Pauschalbetrag fur Einstufungstests

e Pauschalbetrag fur Abschlusstests

e Die Hochstférdersumme der SEG-Kurse gilt auch in der Individualférderung.

e Bitte beachten Sie, dass auch in der Individualférderung nicht mehr Mittel ausge-
zahlt werden konnen, als beantragt wurden. Wenn fir Teile der Teilnehmenden
also lediglich die niedrigere Pauschale beantragt wurde, kann nachtraglich auch im
berechtigten Fall nur dann eine hdhere Pauschale abgerechnet werden, wenn an
anderer Stelle Mittel eingespart werden (z.B., weil weniger Teilnehmende als ge-
plant erreicht wurden).

Antragstellung:

Analog zum Antrag fur regulare Kurse muss die Individualférderung auf dem dafir vorge-
sehenen Antragsformular beantragt werden. Bitte wenden Sie sich daflr vorab an die
AEWSB. Es gelten dieselben Fristen wie bei den oben beschriebenen Mal3nahmen.

Abrechnung:

Die Abrechnung erfolgt analog zu den reguléren Kursen tber den Verwendungsnachweis.
Die Grundlage dafir bilden die Dokumentation und die Nachweise zur Abrechnung des
Integrationskurses mit dem Bundesamt fur Migration und Fliichtlinge nach der jeweils gul-
tigen Abrechnungsrichtlinie. Die Unterlagen sind in Kopie vorzuhalten und der AEWB auf
Nachfrage vorzulegen.

Teilnehmendenbefragung:
Die Berichtspflicht zur Teilnehmendenbefragung besteht auch fir die Individualférderung.
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